EBEBARTHOLET

Mitarbeiter*in HR
Recruiting 100%

=

Die Bartholet Maschinenbau AG mit Hauptsitz in Flums, Schweiz, ist eine international fUhrende Unternehmung mit
mehr als 450 Mitarbeitern in den Bereichen Seilbahn-und Vergnligungsparkanlagen, Solaranlagen,
Flughafenbeleuchtungssysteme, sowie Maschinenbau und moderne Metallverarbeitung.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine*n Mitarbeiter*in HR Recruiting

Ihre Aufgaben

)

Verantwortung fir die gesamte Rekrutierung von der Stellenausschreibung bis zum Eintritt in enger
Zusammenarbeit mit den verschiedenen Abteilungen
Sicherstellung eines reibungslosen Bewerbungsprozesses

Allgemeine administrative und organisatorische HR-Aufgaben

Beratung und Betreuung der Mitarbeitenden und Vorgesetzten

in HR-relevanten Themen

Mithilfe und Vertretung bei der Abwicklung der Personaladministration (Vertrdge, Zeugnisse, Ein- und

Austritte, Vereinbarungen, Mitarbeitergespréache etc.)

Allgemeine administrative und organisatorische HR-Aufgaben
Mithilfe bei der Organisation von Mitarbeiteranlassen (Weihnachtsfeier etc.)
Stellvertretung bei Abwesenheiten

Ihr Profil

v v v v

Kaufmannische Ausbildung und entsprechende Weiterbildung im HR-Bereich
Berufserfahrung vorzugsweise im Industrieumfeld

Deutsch als Muttersprache, Englisch-Kenntnisse erwiinscht

MS Office-Kenntnisse, Abacus-Kenntnisse von Vorteil

Arbeitsort: CH-8890 Flums SG

Haben wir Ihr Interesse an dieser spannenden und abwechslungsreichen Herausforderung geweckt? Dann freuen
wir uns auf lhre vollstandige Bewerbung mit Foto per E-Mail an: jobs@bartholet.swiss
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